	
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

I. GIỚI THIỆU VỀ DOANH NGHIỆP
CÔNG TY TNHH TOPKEY (VIỆT NAM) CORPORATION là một doanh nghiệp có vốn đầu tư Đài Loan, Công ty được xây dựng vào năm 2019, là một doanh nghiệp định hướng sản xuất phát triển và sáng tạo các sản phẩm từ chất liệu tổng hợp sợi carbon cao cấp, chủ yếu sản xuất các sản phẩm từ vật liệu tổng hợp carbon công nghệ cao như hàng không, dụng cụ thể thao, vật tư y tế sức khỏe, sản xuất và gia công xe đạp, linh kiện xe đạp.
II. THÔNG TIN TUYỂN DỤNG
	Vị trí/  Số lượng
	Mô tả
	Yêu cầu
(Trình độ, kỹ năng, hộ khẩu, thời gian nộp hồ sơ…….)
	Phúc lợi
(Lương và các chế độ….)

	Nhân viên Khai phát
01 người
	- Kết hợp với các bộ phận như kết dính, mài nhám, trang trí,... làm hàng mẫu ( khung xe đạp Carbon).
- Tổng hợp và theo dõi chất lượng sản phẩm hàng mẫu, báo cáo với chủ quản khi có bất thường.
- Lên kế hoạch và phương án cải thiện chất lượng sản phẩm.
- Phát hành các tiêu chuẩn và quy trình sản xuất hàng mẫu.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên Văn thư
01 người
	- Quản lý tài liệu, công văn đến, công văn đi.
- Quản lý mã phát hành tài liệu.
- Sắp xếp lịch họp cho Tổng giám đốc, ghi chép cuộc họp.
- Các công việc khác liên quan.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên Sinh quản
01 người
	- Sắp xếp kế hoạch sản xuất.
- Theo dõi tiến độ sản xuất.
- Sắp xếp lịch họp khi sản xuất phát sinh bất thường, hỗ trợ xử lý bất thường.
- Các báo cáo liên quan đến tiến độ sản xuất.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Trợ lý Xưởng vụ
01 người
	- Tổng hợp các báo biểu sản xuất hằng ngày.
- Sắp xếp lịch họp sản xuất, báo cơm hằng ngày, xử lý chấm công và thanh toán trong bộ phận.
- Hỗ trợ nhân viên quản lý vật liệu kiểm kê định kỳ.
- Dán thông báo nội bộ sản xuất.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.
	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên quản lý vật liệu
01 người
	- Đánh đơn xin mua nguyên vật liệu sản xuất.
- Đánh đơn lãnh liệu, phát liệu cho sản xuất.
- Kiểm kê nguyên vật liệu sản xuất định kỳ.
- Các báo cáo liên quan nguyên vật liệu.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.
	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Trợ lý sản xuất
01 người
	- Tổng hợp các báo biểu sản xuất hằng ngày.
- Sắp xếp lịch họp sản xuất, báo cơm hằng ngày, xử lý chấm công và thanh toán trong bộ phận.
- Hỗ trợ nhân viên quản lý vật liệu kiểm kê định kỳ.
- Dán thông báo nội bộ sản xuất.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.
	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên Kho
01 người
	- Quản lý tài liệu, chứng từ bên Kho.
- Nhập số liệu xuất nhập kho, khấu trừ đơn lãnh liệu lên hệ thống ERP và MES.
- Nghiệm thu hàng hóa.
- Kiểm kê định kỳ cuối tháng.
- Xử lý đơn xuất hàng, nhập hàng.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành ngôn ngữ trung hoặc khả năng tiếng trung từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.
	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên vận hành máy CNC
01 người
	- Hiểu thông số kỹ thuật, và biết cách đọc bản thiết kế, bản vẽ cơ khí.
- Nhập lệnh vào máy tính để máy vận hành đúng cách, đúng chức năng.
- Giám sát máy CNC trong khi máy đang hoạt động và xử lý kịp thời khi xảy ra sự cố.
- Kiểm tra và so sánh với yêu cầu để xác định xem quy trình đã chính xác hay chưa.
- Kiểm tra và bảo dưỡng máy móc để tránh rủi ro khi làm việc.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Chuyên ngành cơ khí chế tạo máy.
- Ưu tiên có kinh nghiệm vận hành máy CNC.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Tổ trưởng QC
03 người
	- Đánh giá kiểm tra chất lượng ngoại quan của sản phẩm.
- Kiểm tra và xử lý các vấn đề bất thường về các thiết bị và dụng cụ kiểm nghiệm.
- Theo dõi việc kiểm tra hàng hóa, nắm bắt tiêu chuẩn kiểm hàng. Kiểm soát hàng không đạt chất lượng, báo cáo và xử lý.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Tiếng trung tương đương từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.

	Nhân viên kỹ thuật
01 người
	- Bảo trì máy móc thiết bị nhà xưởng.
- Lên kế hoạch kiểm tra và sắp xếp bảo trì bảo dưỡng máy móc thiết bị.
- Báo cáo tiến độ công việc.
- Báo cáo máy móc thiết bị gặp vấn đề bất thường.
	- Trình độ từ Trung cấp trở lên.
- Tiếng trung tương đương từ HSK4 trở lên.
- Thành thạo vi tính văn phòng.

	- Lương thỏa thuận theo năng lực.
- Mức lương dao động từ 10 triệu – 16 triệu.
- Có xe đưa đón từ Aeon Mall Thuận An lên Công ty.


Thời gian tuyển dụng: 30/05/2024
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