Detailed syllabuses of Graduate internship report

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HOC LAC HONG

PE CUONG KHOA LUAN TOT NGHIEP
<22222 - BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP>
1. THONG TIN CHUNG (General information)

Tén khoéa luan (tiéng Viét): Bio céo thuc tap tot nghiép
Tén mén hoc (tiéng Anh): Graduate internship report
Ma mon hoc: 22222

Thudc khéi kién thirc: Chuyén nganh

Khoa/Bd mon phu trach: Quan tri - Kinh té quéc té
Giang vién phu trach: TS. Nguyén Vin Diing

Email: nguyendunglhu@yahoo.com

Giang vién tham gia hudng dan: Tat c4 cac giang vién nganh Quan tri

kinh doanh
S0 tin chi: 10
Tinh chat cia mén Bit budc ddi vé6i sinh vién nganh
Moén hoc tién quyét: Khéng
Mo6n hoc trudc: Khong

2. MO TA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP (Description of the
graduation exercise report)

Bao céo thuc tap tbt nghiép 1a viéc sinh vién tham gia vao hoat dong tap su tai
cac doanh nghiép trong va ngoai nudc, cac co quan hanh chinh sy nghiép dé tiép
can voi cac hoat dong san xuat, kinh doanh, quan 1y thuc té tai cac doanh nghiép.
Sau 5 thang thuc tap tai doanh nghiép, sinh vién s& tong hop lai nhitng thong tin

kinh té co ban cta doanh nghi¢p nhu vé nhan sy, tinh hinh hoat dong kinh doanh,



quy trinh san xudt,... sau d6 viét bai va bao cao voi hoi dong giang vién vé nhiing
kién thtrc, k¥ ning d3 dugc hoc trong sudt qua trinh thuc tap, dong thoi cling cho
théy duoc thai d cua sinh vién khi tiép can voi cong vige thuc té.

3. CHUAN PAU RA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP (The learning
outcomes of the graduation exercise report)

CDR cua

CDRMH . Mo ta CDRMH
chwong trinh

béanh gid dugc nhitng anh hudng cua
co1 PLO2 (3) viéc thay d6i, bién dong trong moi

truong san xuat kinh doanh.

Phan tich duoc cac ngudn luc trong san
CO2 PLO3 (3) . .
xuat kinh doanh cua doanh nghiép.

Thue hién quyét dinh dé giai quyét cac
COo3 PLO6 (4) | van dé phat sinh trong san xuat Kinh

doanh cua qua trinh thuc tap.

Truyén dat dugc ¥ tudng ban than thong
qua ngoén ngilt, hinh anh va van ban
CO4 PLO7 (4) _ ,
trong ndi dung bdo cao thuc tip tot

nghiép.

Thé hién dao duc nghé nghiép va trach
CO5 PLOS (3) nhiém ban thin trong subt qua trinh
thuc tap tot nghiép.

4. NOI DUNG, KE HOACH HUONG DAN ( Content, guide plan)

Buoi

hwé Hoat d¢ Hoat d¢
“’ng Noi dung CDbRMH 03 d ong 0,2'1 d()‘n’g
dan day va hoc danh gia
(2 tiét)




CHUONG 1: GIOI
THIEU CHUNG VE
PON VI THUC TAP
1.1 Lich sir hinh thanh

va phat trién cua don

Day: GV huéng
dan sinh vién céach
thu thap thong tin

vé doanh nghiép
Vi. Hoc 6 16p:
1.1.1 Lich sir hinh - Trao doi mhing |\ iam
thanh. van dé chua (o gia budi
Co1 hoac chua hiéu ) ~
1.1.2 Qua trinh phat X1 hudng dan
. tr?ng budi hudng ban diu
trien. dan )
1.1.3 Quy m6 doanh Hoc ¢ nha:
nghigp (v con ngwi, - Sinh vién viét
tai san, nang luc san theo cac thong tin
) da thu thap duogc
xuat, nang luc cung tai doanh nghiép.
ung,...)
Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin | A1.2 Tham
. vé doanh nghiép gia budi
1.2 Pic diém hoat dong Hoc & 16p: huéng dan
san xuit, kinh doanh va - Trao d6i nhirng va hoan
<o db t4 chire tai don van dé chua rd thanh cac
vithe p. ' cop |hodc chu? hiélrl noi dung’ da
. trong budi huéng | dugc hudng
121 Dicdiém dan; dan truéc
hoat dng san xuat. Hoc & nha: d6 va dua
- Sinh vién viét nhirng cau
theo cac thong tin | hoi vé muc
da thu thap duoc 1.1val.z2
tai doanh nghiép.

- Chuan bi cac noi




dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac buodi sau.

1.2.2 So' dd tb chirc
va chirc ning nhiém vu
cia cac phong ban.

1.2.3 N¢i quy lam

Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép
Hoc 6 16p:

- Trao d6i nhiing
van dé chua ro
hodc chua hiéu
trong budi hudng

Al.3 Tham
gia budi
huéng dan
va hoan
thanh cac
ndi dung da

viéc cua don vi, b Co2 dan; dugc huéng
n R . Hoc ¢ nha: x
phan, cong doan noi i . B dan trudce
sinh vién tham gia thuc - Sinh vién viét _ d6 va dua
(4 theo cac thong tin .
ap. . . nhirng cau
da thu thap duogc e N
) o hoi vé muc
tai doanh nghiép 11va12)
- Chuén bi céc ndi ' '
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
1.3 Tinh hinh hoat Day: GV huéng | Al.4 Tham
dong kinh doanh ciia dan Slph VI?n Ca'Ch glalbu01x
A . thu thap thong tin | hudng dan
cong ty trong hai nam vé doanh nghiép va hoan
(g4n nhat). CO2 | Hoc & 16p: thanh cac
1.3.1 Mait hang - Trao d6i nhiing ndi dung da
kinh doanh. van dé chua rd duoc hudng
hodc chua hiéu dan trudc
trong budi huéng | d6 va dua




dan;

Hoc & nha:

- Sinh vién viét
theo céc thong tin
da thu thap duogc
tai doanh nghiép

- Chuén bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
céc budi sau.

nhirng cau
hoé1 vé muc
1.3

1.3.2 Thi trudng
kinh doanh.

Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép
Hoc 6 16p:

- Trao d6i nhirng
van dé chua rd
hodc chua hiéu
trong budi hudng

Al.4 Tham
gia budi
huéng dan
va hoan
thanh cac
ndi dung da

1.3.3. Két qua CO2 dan; .
L duoc hudng
hoat dong kinh doanh Hoc ¢ nha: , dan trude
- Sinh vién viét o
LA s do va dua
theo cac thong tin N A
. . nhirng cau
da thu thap duogc e X
) . ho1 vé muc
tai doanh nghiép 13
- Chuén bi céc ndi '
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
céc budi sau.
CHUONG 2: NOI Day: GV huéng | A2.1 Tham
A dan sinh vién cach | gia buoi
DI_JNG THUC TAP thu thap thong tin | huéng dan
TOT NGHIEP vé doanh nghiép va hoan
2.1 Mé ta quy trinh va Hoc & 16p: thanh cac

cong viéc thue tap.

- Trao d6i nhiing
van dé chua rd

ndi dung da
dugc hudng




2.1.1 Quy trinh cong hodc chua hiéu dan trude
viéc chung. trong budi huéng | d6 va dua
dan; nhirng cau
Hoc ¢ nha: hoi vé muc
CO3 |- Sinh vién viét 2.1
theo céc théng tin
da thu thap duogc
tai doanh nghiép
- Chuan bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin
¢ doanh nghié
Ve oA nEEP 1 A2.2 Tham
Hoc ¢ lop: . 2.
T 1 gia buoi
- Trao d6i nhiing . x
A A o hu’cmg dan
van dé chua ro R
< 2 va hoan
hoac chua hiéu . )
¢ budi hug thanh cac
2.1.2 Céng viéce tim Tong BUOLAUONE | 1161 dung da
2 ; . CO3 dan; ‘ ]
hiéu dugc vé thuc te. . L. dugc hudng
Hoc 6 nha: x ]
: n X dan trudc
- Sinh vién viét .
A e do va dua
theo cac thong tin N )
. . nhirng cau
da thu thap duogc e N
) o hoi vé muc
tai doanh nghiép 21
- Chuén bi cac ndi '
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
2.2 Toéng hop bao cio Day: GV hudng A2.3 Tham
thu hoach trong qua dan sinh vién cach | gia budi
' CO3 | thuthap théng tin | hudng da
rinh thuc tap ‘Au ap ongA n \ 1\1’0rngi dan
ve doanh nghiép va | va hoan
2.2.1 Cac vin bin stra chita nhirng sai | thanh cac




di tiép can khi thue sot. ndi dung da
tap(ti da 3 van ban Hoc 6 16p: duge hudng
chinh) - Traq do1 nhirng dan trudce
. o van de chua rod do va dua
2.2:2 T”t‘h bay 'y hodc chua hiéu nhirng cau
nghia (tam quan trong budi huéng | hoi vé muc
trong) cda cac van dan; 2.2
ban nay Hoc ¢ nha: ’
2.2.3 Panh gis méi - Sinh vién viet
theo cac thong tin
lién he gidra ly d3 thu thap duoc
thuyét va thue tién. tai doanh nghiép
- Chuan bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
Day: GV hudng
dan sinh vién céach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép va
stra chira nhirng sai | A2.3 Tham
2.3 Thue trang hoat sot. gia bu6i~
dong tai (phong, Hoc & l():['): hl\rc'mg dan
- Trao do6i nhirng va hoan

ban,...) noi sinh vién
thue tap

2.3.1 Gi6i thi¢u
chung vé phong/ban
thue tap

CO3

van dé chua rg
hodc chua hiéu
trong budi hudng
dan;

Hoc & nha:

- Sinh vién viét
theo cac théng tin
da thu thap duogc
tai doanh nghi¢p
- Chuén bj c4c ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &

thanh cac
ndi dung da
dugc hudong
dan trude
do va dua
nhitng cau
hoi vé muc
2.3




cac buoi sau.

23.2 Thuc
hoat

trang
dong cua
phong/ban (lién quan
dén hoat dong riéng cua

phong/ban nay nhu: san

Day: GV huéng
dan sinh vién céach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép va
sua chira nhitng sai
sot.

Hoc & 16p:

- Trao d6i nhiing
van dé chua rd
hodc chua hiéu

A2.4 Tham
gia budi
huéng dan
va hoan
thanh cac
ndi dung da

10 xuét, chit luong, ban CO3 trong budi hudng ]
‘ A din: dugc hudng
hang, nhan sy,...) o " . dan trude
2.3.3 Dénh gi4 ecomha. do6 va dua
i - Sinh vién viét hi .
i A e nhirng cau
choung (wu diém/nhwgc theo cac thdng tin oo Vég .
diém) da thu thap duoc 23 '
tai doanh nghiép '
- Chuan bj cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
CHUONG 3: DANH Day: GV hudng
GIA KET QUA THUC dan sinh vién caph AS.l 'I:Ijam
" . R thu thap thong tin | gia budi
TAP TOT NGHIEP A s . X
. ) ) v€ doanh nghiép va | huéng dan
3 '17 Dinh huwéng  phat stra chita nhirng sai | va hoan
trién cua don vi thuc s6t. thanh cac
tap Hoc 6 16p: ndi dung da
11 cog | COOP 1 Eune
3.1.1 DPinh huéng - Trao doi nhiing duoc hudng
phat trién ciia cong ty van dé chua rd dan trudce
3.1.2 Pinh huéng hoac chu:a. hiéu do va dua
phit tridn ciia trgng buodi hudng nhu’ng cau
hanalb dan; ho1 vé muc
phongiban Hoc & nha: 3.1

- Sinh vién viét




theo céc thong tin
da thu thap duogc
tai doanh nghiép

- Chuén bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac buodi sau.

3.2 Danh gia cac hoat
dong thuc tap

3.2.1 Panh gia vé
cong doan tham gia

Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép va
sua chira nhiing sai
sot.

Hoc 6 16p:

- Trao d6i nhirng
van dé chua rd
hodc chua hiéu

A3.1 Tham
gia budi
huéng dan
va hoan
thanh cac
ndi dung da

12 | trong thoi gian thuc tip CO4 trong budi hudng ;
) x duoc hudng
tot nghiép. dan; x ]
. . dan trudc

3.2.2 Panh gia vé Hoc ¢ nha: 46 va dua

A A 1n A - Sinh vién viét N .
nghe nghi¢p ban than. ) R ) nhirng cau

theo cac thong tin e X
N R ho1 vé muc
da thu thap duogc
. . 3.2
tai doanh nghiép
- Chuén bi céc ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
céc buodi sau.

3.2.3 Panh gia vé Day: GV hudng A3.3 Tham
quan hé giﬁ’a cac ¢ca n d?ln Slnh Vlén CéCh gla bU61
ddng nghiép, t6, by pha th‘u thap théng tin hl\r('mgi dan

13 | don vi. coa Ve doailh ng{nep VE.l Va\ hoan,
, R stra chita nhitng sai | thanh cac

3.24 Danh gia ve . n- ~

. ) sOt. ndi dung da
Quy dinh chung cua Hoc & 16p: duoc huéng
don vi. - Trao d6i nhitng | dan trudc




van dé chua rd
hodc chua hiéu
trong budi huéng
dan;

Hoc ¢ nha:

- Sinh vién viét
theo céc théng tin
da thu thap duogc
tai doanh nghiép
- Chuan bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
céc budi sau.

do va dua
nhirng cau
hoi vé muc
3.2

Day: GV hudng
dan sinh vién cach
thu thap thong tin
vé doanh nghiép va
stra chita nhirng sai
sot.

Hoc & 1op:

- Trao d6i nhirng
van dé chua rd
hodc chua hiéu

A3.4 Tham
gia budi
huéng dan
va hoan
thanh cac
ndi dung da

14 | 3.3 Giai phap CO5 | trong budi huéng ]
N duoc hudng
dan; x ]
L dan trudc
Hoc ¢ nha: L
.. n X do va dua
- Sinh vién viét hitne ¢
theo cac thong tin . g 4
N ) hoi vé muc
da thu thap duogc
. o 3.3
tai doanh nghiép
- Chuén bi cac ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
céc budi sau.
15 | 3.4 Kién nghi CO5 Day: GV hudng A3.3 Tham

dan sinh vién cach

gia budi




16

3.4.1Vé6i co quan thu thap thong tin | huéng dan
thue tip (vé cong viéc veé doanh nghiép va | va hoan
dwoc giao). stra chita nhitng sai | thanh cac
3.4.2 Véi phong/ban SOt ndi dung da
X . Hoc & 16p: dugc hudng
noi thue tip : 2. 1~ x .
o - Trao d61 nhiing dan trudce
343 V6i Khoa / van dé chua rd do va dua
Tr}rcng hodc chua hiéu nhitng ciu
KET LUAN trong budi huéng | hoi vé muc
dan: 3.4
Hoc ¢ nha:
- Sinh vién viét
theo cac thong tin
da thu thap duogc
tai doanh nghiép
- Chuén bi céc ndi
dung tiép theo dé
GV huéng dan &
cac budi sau.
Day: GV huén
Ay Y IR 1 A3.3 Tham
dan sinh vién cach | | budi
A ia buoi
5 A thu thap thong tin g , x
TAI LIEU THAM N .. | huéng dan
. v€ doanh nghiép va | .| 7
KHAO va hoan

[1] Tai liéu don vi
cung cap

[2] Tai li€u trén
mang.

[3] Tai li€u tur gido
trinh

CO5

stra chita nhirng sai
sot.

Hoc & 1op:

- Trao d6i nhiing
van dé chua rd
hodc chua hiéu
trong budi hudng
dan;

Hoc & nha:

- Sinh vién viét
theo cac thong tin
da thu thap duoc.

thanh cac
ndi dung ca
3 chuong,
dong thoi
duoc su
théng qua
cua GVHD
dé duoc bio
cao trudc
Hoi dong
khoa hoc.




5. PANH GIA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP (Assessment of the

executive exercise report)

Thanh phan danh gia CPRMH Ty 18 (%)
Al. Bao cao ndi dung thuc tap tot C01,C02,C0O3, L00%
\ 0
nghiép trude Ho1 dong khoa hoc. CO4,CO5, CO6

6. QUY PINH CUA BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP (Regulations of
the graduation exercise report)

- Du 16p huéng dan cia giang vién: day du cac budi theo quy dinh ctia nha
truong.

- Sinh vién phai tuan tha ndi quy, quy dinh vé viéc thue tap tai doanh nghiép
hodc cac to churc khac.

- Hoan thanh cubn bao céo thuc tap tdt nghi¢p va ban tom tat dé bao cdo tai
Hoi dong.
7. TAI LIEU THAM KHAO (References)

Tai liéu huéng dan viét bao cdo thuc tip tot nghiép nganh Quan tri kinh
doanh (2015) BPH M¢& Ha Noi.

Hudng dan viét chuyén dé thuc tap t6t nghiép (2016) PH Kinh té Qudc dan.

Truwdéng khoa/ bd mon Giang vién bién soan

(Ky va ghi r0 ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
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